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Pokyny pro organizatory akci poradanych pod hlavi¢kou CFS

Upravend verze ze dne 12. ¢ervna 2023

Na konci kalendarniho roku je tieba zasilat informace o akcich planovanych na nasledujici rok pres

védeckého sekretafe (sekretar@cfs-cls.cz), pifpadné sekretariat CFS: Lenku St¥ibrnou

(stribrnl@faf.cuni.cz) - informace v rozsahu nazev akce, termin, misto konani, poradajici sekci nebo

spolek CFS, odpovédnou osobu za danou akci a piipadné dal$i subjekty, které se na akci
spolupodileji. Pokud se tak nestane, piredsedové sekci a spolkd budou aktivné osloveni
sekretariatem CFS. Akce budou zaneseny do kalendaie na webu CFS a poté i CLS .

Kazda akce potradana pod hlavickou CFS CLS JEP, ktera ma piijmy a vydaje, musi mit vlastni

variabilni symbol (vzdy autentické ¢islo i u kazdoroc¢nich akci).
Ptidéleni variabilniho symbolu (dale VS) k akcim:
o Akcim nahldSenym na pocatku roku a uverejnénym v Kalendafi jsou pridéleny VS po
nahlaseni, informace je predana predsedtiim jednotlivych sekci.

o U ostatnich (ad hoc) akci vytizuje VS sekretariat CFS na zakladé Zadosti zaslané e-mailem na

stribrnl@faf.cuni.cz. Zddost musi obsahovat: nazev akce, termin, misto konani, poradajici

sekci nebo spolek CFS, odpovédnou osobu za danou akci a ptipadné dalsi subjekty, které se
na akci spolupodileji.
o Prednaskové vecery spolkli maji trvaly VS.
Vsechny doklady (prijmy, vydaje, smlouvy, dohody, objednavky) spojené s danou akci musi byt

oznaceny danym variabilnim symbolem, jinak nelze zajistit spravné zadctovani.

Dokumenty souvisejici s organizaci akci jako jsou prihlaska k prezentaci firmy na vzdélavaci akci,
darovaci smlouva, vzorova smlouva o poskytnuti podpory, dohoda o provedeni prace (DPP),

cestovni prikaz, vzor objednavky a jiné, jsou dostupné na https://www.cls.cz/dokumenty-a-

formulare-cls#formulare-ke-stazeni nebo je na vyzadani zasle sekretariat CFS e-mailem.

Smlouvy je opravnéna podepisovat pouze CLS (CFS nemd pravni subjektivitu). Navrhy smluv
v elektronické formé je nutno véas (aspori jeden mésic predem) zaslat na sekretariat CFS, ktery
zajisti jejich kontrolu, spolupodpis za CFS a odeslani na sekretariat CLS. Osobou opravnénou
podepsat smlouvu za CLS je feditelka sekretaridtu Monika Senderova, e-mail:
monika.senderova@cls.cz
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e (Odpovédna osoba dané akce:

O

je opravnéna vystavovat objednavky a potvrzovat spravnost vSech dokladi tykajicich se
dané akce.

zodpovida za kompletni a véasné predani vSech podkladi k vydctovani akce a jeji
kladny hospodarsky vysledek.

Je opravnéna kontaktovat ekonomické oddéleni CLS (vedouci oddéleni Magdaléna

Menclova, menclova@cls.cz; dalsi referentky: www.cls.cz/kontakt) za ucelem ziskani

informace o finan¢ni bilanci akce.

e Utetnictvi akci organizaénich slozek CLS - tedy i CFS, zajistuje Ekonomické oddéleni CLS.

e Postup pro vyuctovani vzdélavacich akci:

O

Podklady k zaté¢tovani preda odpovédna osoba piimo na ekonomické oddéleni CLS a nebo
po piredchozi dohodé na sekretariat CFS, ktery zajisti obratem jejich piedani.

Formulat DPP signuje prisluSna odpovédna osoba (podpis predsedy, i védeckého sekretdre
0S pripadné podpis organizdtora akce — osoby za akci odpovédné)

CLS pozaduje ptredani listinnych DPP, proto je nezbytné po kontrole tiplnosti na strané

organizatora jejich zaslani postou p Helené Slivanské, CLS JEP, Sokolska 490/321, Praha 2,
120 00 (slivanska@cls.cz).

Odpovédna osoba soucasné s odeslanim dokumenti k vyuctovani. informuje e-mailem

pokladnika CFS na mail michal.hojny@gmail.com a sekretariat ptes stribrna@faf.cuni.cz o

zaslani na CLS.

¢ Platby spojené s akcemi lze prijimat pouze bezhotovostné.

O

Platné jsou nasledujici platebni udaje.

= Bankovni spojeni CLS JEP: CSOB, Na Pankraci 310/60, 140 00 Praha 4
Cislo uétu: 500617613/0300
BIC: CEKOCZPP
IBAN: CZ84 0300 0000 0005 0061 7613

» VZdy je nezbytné dlsledné uvadét piidéleny VS dané akce.

* Pri platbé registracnich poplatkli musi platce ve zpravé pro prijemce platby uvést i
jméno ucastnika, piip. dalsi nezbytny identifikacni udaj (napf. Cislo piihlasky jako
specificky symbol).

= Daniové doklady o zaplaceni registratniho poplatku - vystavuje na pozZadani
sekretariat CLS JEP - ekonomické oddéleni (Michaela Holaskova, tel. 773 748 367,

holaskova@cls.cz), nutno e-mailem dodat presné identifika¢ni udaje.

= U plateb bankovnim pievodem lze pozadat sekretariat CLS (Michaela Holagkova) o
vypis prijmu a vydajl (napt. pro kontrolu plateb).

Platba registracnich poplatkli v hotovosti, tedy na misté konani akce, neni mozna. Jedinym

feSenim pro tyto situace je umoZnit zaplaceni registratniho poplatku po konani akce.

Uéastnikovi budou predany tdaje pro uskuteénéni bezhotovostni platby (&islo uétu,

variabilni symbol akce, piip. specificky symbol, Castka, splatnost do 10 dn{, nutnost
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identifikace platce - jméno, prijmeni...). Prehled téchto oCekavanych plateb (vcetné e-

mailovych kontaktd na Gc¢astnika) zaslat na adresu holaskova@cls.cz (Michaela Holaskova),

kde bude provedena kontrola doslych plateb, event. budou platby upominany.

e Pokladnik CFS predklada pravidelné vyboru CFS priibéZné zpravu finané¢ni bilanci a po definitivni
ucetni uzavérce také konecné hospodareni spolecnosti. Pfed ucetni uzavérkou zasila predsediim
jednotlivych sekci ke kontrole prijmy a vydaje zauctované v poslednim roce. BEhem mésice dubna
zasle pokladnik CFS predsediim jednotlivych sekci kompletni vytétovani poiadanych akci
a hospodareni sekci.

e Pravidla pro odménovani prednasejicich v ramci akci CFS:

o Odmeénovani musi byt nastaveno tak, aby byl v celkové bilanci zajiStén kladny hospodarsky

vysledek akce, pripadné byla akce dofinancovana z jinych akci poradanych prislusnou sekci.

o Ramcova odména pro sdéleni u akci poradanych Spolky CFS je stanovena na 3.000,- K¢

(délka 45-60 min v¢. piipravy, ictovano na DPP jako 6x 500,- K¢).
e Fakturacni adresa v platném znéni
o Ceska lékarska spole¢nost Jana Evangelisty Purkyné, z. s.
Sokolska 490/31, 120 00 Praha 2
1C0: 00444359, DIC: CZ00444359

(organizaéni slozka: Ceskd farmaceutickd spole¢nost; variabilni symbol akce: nutno
doplnit).

e Kontakt sekretariat CFS
o Ceska farmaceuticka spole¢nost CLS JEP, z. s.
Farmaceuticka fakulta Univerzity Karlovy
Akademika Heyrovského 1203, 500 05 Hradec Kralové

Za vybor CFS

Mgr. Michal Hojny doc. PharmDr. Josef Maly, Ph.D.
pokladnik CFS védecky sekretat CFS

Viz priloha VS

Piiloha - Smlouva o poskytnuti finanéni podpory na konani odborné akce (verze pro CFS)

Vyftizuje: sekretariat CFS Lenka Stiibrna (stribrnl@faf.cuni.cz).

Vyborem CFS schvaleno dne:
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